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A| So kommen Sie ins Projekt

1. Sie loggen sich ein
- Rufen Sie die Internetadresse htip://www.objekte-daten.de/ auf.

Anmeldung bei Objekte-Daten

Wenn Sie bereits registriert sind, geben Sie bitte lhren Benutzernamen und Ihr
Kennwort ein:

Benutzername: |

|
KennwortfPasscode: | |
Login via: | El

| |

- Geben Sie lhren Benutzernamen und |hr Kennwort ein.

- Klicken Sie darunter auf die Schaltfliche - Login

2. Sie entscheiden sich fiir das gewiinschte Projekt

8 baulogis, Fr.Gerl/Hr.Eder IS 05.2009 10:31 {

Projektauswahl E
|- Projekt auswahlen - x| <---- links

EE Projekte
BE Altusll kb Mein Profil -

kb Voreinstellungen  kp Hilfe

- Sie kdnnen bereits hier Ihre ungelesenen Nachrichten lesen.

- Klicken Sie nun auf - lhr gewiinschtes Projekt (VOR)

Wichtiger Hinweis:
Es erscheinen nur Projekte, in denen Sie als Teilnehmer aufgenommen
worden sind. Falls Sie nur Teilnehmer eines Projektes sind, wird dieses
automatisch ausgewahlt.
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B |Dokumentart ,,Projektdokument versenden

In diesem Projekt werden die meisten Dokumente (=Dateien) mit einer speziell fir Audi
konfigurierten Dokumentart mit dem Namen ,Projektdokument” versendet und mit diesem
Versandvorgang in das System eingestellt.

1. Versandvorgang einleiten

Durch Aktivierung dieses Icons gelangen Sie sofort in die Eingabemaske flr ein neues
Projektdokument.

Ungelesen An ¥ ¥

Ungelesen z.K. N\ w

2. Dokumente erstellen

Das folgende Eingabeformular entspricht dem Deckblatt fir die zu versendende Datei. Sprich
alle Informationen, die hier abgefragt werden, erleichtern spéater die Suche nach diesem
Dokument.

Neues

CITD)
Objekte auswihlen: *

- Alle - = DObjekte

[Schnsliaus watl W+

AH Allgemein -~
IN-AOL-Pro-PL

IN-A04-Pro-pT v

X Markierte lschen

Mehrfachauswahl mit STRG-Taste

Stichwort auswidhlen: *

stichwort

[Schnellaus wahi o+
Hutzeranforderung LPL &
Projektbeschreibung LP3
Bestandsunterlagen (Bilder

Projekistatusberichte LPO
Projektbeteiligte LPO
Terminplan LPO

Terrninplan fr Planung LP1
Terminplan fiir Ausfihrung
Abrechnung/Aufmal LPG
Auftragsunterlagen LP7 %

X Markierte lschen

Mehrfachauswahl mit STRG-Taste

Kurzbeschreibung *

Bitte geben Sie hier sine sussagekraftige Kurzbeschreibung ein

Datei *

Durchsuchen... | P¥ Upload PP Upload-client benutzen
Dokumentdatum * Status
10.05.07 @
Typ: Historie
I™ &ffentlich wird erzeugt

Achtung: dfentliche Dokumente kénnen von allen Projektteilnshmern eingesehen werden. Dafir muss zudem der
i .1

Teilnehmer "offentliches Dokument" adressiert werden,
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Objekt (Pflichteingabe):

Wahlen Sie hier die Objekte, die dieses Dokument betreffen. Es kdénnen auch mehrere
Objekte markiert werden. Zum Markieren von mehreren Werten muissen Sie die
Steuerungstaste (STRG bzw. CTRL) wahrend des Klickens gedriickt halten. Durch einen
Doppelklick oder durch das ,Plus® werden die Werte ausgewahlt und gelangen so auf die
rechte Seite.

Stichwort (Pflichteingabe):

Wahlen Sie hier aus der Vorschlagsliste eines oder mehrere Stichwérter aus. Wenn Sie
mehrere Stichworter markieren wollen, halten Sie bitte die Steuerungstaste (STRG- bzw.
CTRL-) gedriickt und markieren Sie dann die gewlnschten Stichwdrter. Durch einen
Doppelklick oder durch das ,Plus“ werden die Werte ausgewéhlt und gelangen so auf die
rechte Seite.

Wichtiger Hinweis:
Sowohl bei der Auswahl des Objektes wie auch bei der Auswahl der
Stichwérter finden Sie sogenannte ,Schnellsuchfelder” (iber der
jeweiligen Liste.
Diese dienen NICHT der Eingabe von neuen Werten, sondern
ausschlieBlich zum Suchen nach bereits vorhandenen Werten. Neue
Objekte bzw. neue Schlagwdrter kdnnen ausschlieBlich durch den
Projektadministrator eingefligt werden. Durch betétigen des > + werden
die blau markierten Angaben hinzugefiigt. Bei Fehleingaben kénnen blau
markierte Angaben mit > Markierte I6schen wieder entfernt werden.
In den Schnellsuchfeldern kénnen auch Platzhalter * verwendet werden,
um auch Ausdriicke, die nicht am Anfang stehen, suchen zu kénnen (z.B.
*A56)

Kurzbeschreibung (Pflichteingabe):

Bitte geben Sie hier eine aussagekraftige Kurzbeschreibung lhres Dokumentes ein. Hier ist es
von Vorteil ggf. die Audi Geb&udebezeichnung fiir das schnellere Wiederfinden der Nachricht
zu verwenden.

ACHTUNG: Die Kurzbeschreibung wird spater der Betreff der Nachricht.

Datei (Pflichtfeld):

Mit dem Button ,Durchsuchen” gelangen Sie zur Auswahl von Dateien auf Ihrer Festplatte.
Markieren Sie eine Datei und wahlen Sie dann ,Upload”, um diese Datei in das System zu
Ubertragen. In dem etwas gréBeren Feld direkt darunter wird lhre Auswahl sichtbar (dieses
Feld zeigt alle Dateien in der Zwischenablage des PKMS Systems. Diese werden entfernt,
sobald Sie die Dateien an andere Teilnehmer versenden). Sie kénnen an dieser Stelle auch
mehrere Dateien markieren (alle die farbig markiert sind, werden mit diesem Dokument
zusammen versendet). Sollten Sie sehr viele Dateien auf einmal hochladen wollen, so kénnen
Sie an dieser Stelle auch ein ZIP- Archiv hochladen. Dieses wird automatisch entpackt.

Dokumentdatum (Pflichteingabe):
Geben Sie hier das Datum des Dokumentes ein. Voreingestellt ist das aktuelle Datum.

Status (Pflichteingabe):
Geben Sie hier den Status des Dokumentes ein. Dieser Status ist die Grundlage fur eine

automatische Verteilung und Workflow - Prozesse. Es genugt derzeit die Voreinstellung
~Konzept“.

- mit > Eingabe sichern Eingaben bestatigen
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- Sollte ein Pflichtfeld nicht ausgefillt oder die Eingabe nicht gliltig sein, so erscheint im
unteren Teil der Maske ein entsprechender Hinweis:

Eingabefehler bei Kurzbeschreibung, Datei, Stichwort, Objekte.

Ein Verlassen der Maske ist erst dann mdéglich, wenn Sie alle Felder korrekt ausgefullt
haben.

Hinweis:
Sollten Sie den Vorgang abbrechen wollen, klicken Sie links unten
im Fenster auf ,Eingabe abbrechen®, ansonsten bleibt der Vorgang
als Entwurf gespeichert.

Upload Client:

Falls Sie den Upload Client verwenden, erscheint folgendes Bild im Eingabeformular und Sie
kénnen einzelne oder mehrere Dateien per ,Drag and Drop“ in die weiBe Flache ziehen oder
per > Hinzufligen auswahlen.

Datei *
—: s InEa] —~ -
2w R e & @  2*
| =
Meu Hinzufiigen Editieren  Ansehen Drucken  Optionen  Clipboard Info Upload
| Filename | Size | Last kg
< hd
kb Standard-Upload benutzen

Zum Abschluss miissen Sie die Dateien per > Upload hochladen oder Sie erhalten nach
Klicken auf > Eingabe sichern folgende Hinweismeldung, die Sie mit ,JA" bestétigen
kénnen.

l Im Uploadclient befinden sich Dateien, die noch
nicht hochgeladen wurden.
Michten Sie diese Dateien jetzt hochladen.

Mein
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In der Ubersicht werden jetzt die zusammengestellten Dokumente angezeigt.

Senden

Dokumente Nachricht Woransicht

Dokumentart auswihlen:
|Proje|-<tdo|<ument v| bk Erstellen |

Projektdokument
r E—}j @, Status | Datei * Stichwort * Objekte * | Typ:

1 P Konzept Dokumentation_virtueller_Objektraurm.pdf Bedienungsanleitung LP&  Wissen ==

kb Hinzufiigen

Projektdokument setzt Betreff automatisch fest.

»p Abbrechen  pp als Entw speichern  pp s [F Weiter

Wenn Sie wollen, kénnen Sie direkt ein weiteres Projektdokument anlegen, indem sie auf den
Button ,Erstellen” klicken. Alle Projektdokumente, die Sie gemeinsam versenden, werden an
den von lhnen bestimmten Personenkreis versendet.

- Sie wechseln nun in die Registerkarte Nachricht. > Weiter

Hinweis:
Sie kénnen ab diesem Zeitpunkt bei jeder Registerkarte die Option ,als
Entwurf speichern“ wéahlen, um zu einem spéteren Zeitpunkt genau an
dieser Stelle weiterzuarbeiten. Dazu wéahlen Sie auf der Hauptseite unter
der Gruppe ,Nachrichten“ den Punkt ,Entwiirfe” und Sie erhalten eine
Liste aller gespeicherten Vorgénge.

E Dokumente ﬁ_}] <

FF Aktuell FF Mein Profil
. X + Bearbeiten
k¥ Voreinstellungen kb Hilfe

@i Machrichten

=] Meine MNachrichten

| | | Gesichert | Betreff
~y B Mo 14.05.2007, 16:43:48 MEST anleitung

Gesendete

| 2
o
»
Ernpfangene »
Ungelesene 2
Ausgeblendete »
Wiedervorlage b
Entwirfe

‘rojektdokument
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3. Registerkarte Nachricht

Senden
Dokumente Machricht Woransicht 2 &
|57.\:5 il-Adresse Empfanger
kb An - An
lwiesbﬁck, wolfram, Audi AG
| - Alle - v - 2.K.
PP 2.K.
[ g0
[ 8ok, Wolfram, Audi AG ~
beck@hoenninger.de *

Wiesbiéck, Petra *

[Alle externen TN]

[alle]

[Audi IN Statikteam] . -

[Bauherr Audi] v X Markierte loschen

Mehr als 100 Eintrage... ¥ Erweitert rCTFFLCCC

BF@@® 0 R
[~ Empfanger festsetzen

Betreff *

|.!mla1uung VOR

| Nachricht bb Standardeingabe benutzen

=1 v o @ 2B U EES|T A Y
_|i Fomat * Font ~ | Size A OEES

Fehl geehrte Damen und Herren,
anbei erhalten Sie eine kurze Bedienungsanleitung zum VOR
mit freundlichen Grafen,

Ihr Administrator

¥b Text sichern als Vorlage:

bb Abbrechen »» als Entwurf speichern »» Versenden ¥ weiter

- Sie tragen Ihre Nachricht ein, das Feld Betreff wird automatisch mit den Informationen aus
der Kurzbeschreibung Ihrer Dokumente geflillt. Die Formatierung des Textes funktioniert so,
wie Sie es aus Textverarbeitungsprogrammen gewohnt sind.

Tipp: AuBerdem kénnen Sie |hre Signatur oder sonstige wiederkehrende
Texte als Vorlage sichern, indem Sie einen Namen flr die Vorlage
eingeben und > Text sichern als Vorlage auswéhlen.

- Im Bereich Empfénger die gewiinschten Teilnehmer markieren > tiber AN/z. K. hinzu-
fiigen

Tipp: Mehrere Empfanger kénnen Sie entweder einzeln auswéhlen und per
»An/z. K.* zu der Empfangerliste hinzufligen. Oder Sie markieren mit
Driicken der Steuerungstaste (STRG bzw. CTRL) mehrere Empfanger
auf der linken Seite und fligen diese auf einmal der Liste hinzu.

Das Feld Uber den Empféangern ist ein sogenanntes ,Schnellsuchfeld”.
Geben Sie dort den gesuchten Namen ein, dieser wird Ihnen in der
Liste ganz oben angezeigt und markiert.

Im obersten Feld ,E-Mail-Adresse” kann auch direkt eine neue E-Mail-
Adresse manuell eingegeben werden. Uber An/z. K. wird die Adresse
bei den Empfangern hinzugefugt.
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- evtl. Weiterleitungseinstellungen bearbeiten
Sie kdnnen zwischen folgenden Benachrichtigungsarten wéhlen: per Fax, Fax mit Anhang,
E-Mail, E-Mail mit Anhang, SMS, Brief oder Brief mit Anhang. In der Regel sind die
Standardeinstellungen sinnvoll und missen nicht geédndert werden. Dabei wird an die
Empfanger eine Hinweis-E-Mail versendet, angehangte Dokumente werden in der Nachricht
verlinkt und sind Uber die Links aufrufbar.

rm-wMI Irr
B Br@ @ 8 E B

> Weiter

4. Registerkarte Voransicht

In der Voransicht kbnnen Sie Ihre Angaben Uberprifen und bei Bedarf Uberarbeiten (durch
Zuruckspringen in die entsprechende Registerkarte).

5. Versenden

Nach dem Versenden kdnnen Sie das gesendete Dokument unter ,Projektdokument - Meine
Dokumente — Gesendete” wieder finden. Die zugehérige Nachricht kdnnen Sie dber > E4
6ffnen.

Sie konnen allerdings auch nach der versandten Nachricht unter ,Meine Nachrichten —
Gesendete" suchen.

Die adressierten Empfénger erhalten das Dokument unter ungelesene ,Nachrichten* sowie
unter ,Projektdokument” und werden, falls aktiviert, per Fax, E-Mail- oder SMS-Weiterleitung
Uber den Eingang der neuen Nachricht informiert.

Tipp: Das gesamte System arbeitet nach dem Kommunikationsprinzip. Das
bedeutet: Nur Teilnehmer, die Sie auf der Empféngerseite explizit
benennen, erhalten das Dokument, alle anderen Teilnehmer haben
keinen Zugriff auf das Dokument. Daher sollte die Auswahl der
Empfanger sinnvoll erfolgen.
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C| Dokument , Projektdokument® versionieren

Wenn Sie ein bereits bestehendes Projektdokument (iberarbeitet haben, bietet es sich an, das
Projektdokument neu zu versionieren. Dabei wird automatisch eine Historie erzeugt. Dies
verhindert eine unkontrollierte Anh&ufung eines Dokumentes in unterschiedlichen Versionen.

1. Bestehendes Dokument aktivieren

Zunachst muss das verwendete Dokument gesucht und die Funktion ,Dokument versionieren
gewahlt werden.

“

(S
E Dokumente Kalender ‘s Teilnehmer E)- Konfiguration

= Senden w Bearbeiten [i,‘a @;

._;:—w w E @> £ I— o [gefunden: 173] <=

Einsicht bei baulogis, Fr.Gerl/Hr.Eder, baulogis

#Letzte Suche in Projektdokument Gruppierung nach Hist.0 mit der Funktion "max" auf v (erst Gruppieren, dann Suchen)

va | W | B | Status | Historie | Kurzbeschreibung | Datei
7 101 @(‘VJ o1l Meu Konzept [y 3165 Jobverfolgung Ablaufschema BB m jobverfolgung.pdf (200.5kE *)

g2 GOffnen : ; ’
M o1z B Teilbaugenehmigung BIMSch, Erd-, Boden- . . m

#24  Projektdokument versionieren Fundament-, Rohbauarbeiten ' ! pel Teilbaugenshmigung. TIF (356.7kE *)

AR A =
I 103 Antworten Datensatz SAA an SAP @ ®] 357 Gbjektdesion_31C005010.doc (60.5kB *~)
Allen antworten

2. Veranderte Datei hochladen

Es 6ffnet sich das Fenster zum Versenden von Dokumenten. Samtliche bereits verwendeten
Attribute werden als voreingestellt Glbernommen, kénnen aber verandert werden. Dies ist evil.
beim Dokumentendatum sinnvoll.

&)Senden: Projektdokument Dokument bearbeiten: - Microsoft Internet Explorer

Senden (markierte Dokumente)

Dokumente

- Alle - v Objekte - ]
[ctre hauswaht ] o+ Wissen 5}
S D IN-AQL-Pra-P1
IH-A0L-Pra-F1 IN-402-Pro-P1
IH-A02-Pro-F1 I0-403-Pro-F1
IN-ADBFrael 4 -4 pre 71
IN-A04-Pro-F1 v -AG-Hilf-

e IN-A03-Hiff- vl

X Warkierte loschen

Mehrfachauswahl mit STRG-Taste
Markierte zusammengestelite Dakumente Thernehmen diesen Wert,

Stichwort auswihlen: *

- M Stichwort
Ecinoicacnent o+ Bestandsunterlagen (Bilder, Pl
Nutzsranforderung LPL |a Standard

Frojektbeschreibung LP3
Bestandsunterlagen (Bilder
Projektstatusherichts LPO
Projektbeteiligte LPD
Terminplan LPO

Terminplan far Flanung LF1
Terminplan far Ausfihrung
Abrechnung/Aufmal L8
Auftragsunterlagen LP? (%]

X Markierte lischen

Mehrfachauswahl mit STRG-Taste
Markierte zusammengestelite Dokuments tibernehmen diesen Wert.

Kurzbeschreibung *

oo Togototed besrentsarinarae i benchaarking Tasssdentapen

Bitte geben Sie hier eine sussagekraftige Kurzbeschreibung sin
Markierte zusammengestelite Dokumente tbernehmen diesen Wert.

Datei *

S BE e B

Hinaufigen Edfiersn  Pesshen  Dnucken Uploag

Trisrems T | Tetvoae A

T ——— s om0 12555 |
D} rassadersenchimat Tys D Dechisssae o ore ma0e 12505
D} rassadersenchimat TysC Sarrung Fass TSz 102000 12505
7} rassaereneman 100 ostessase ot 141002 zamznnﬁﬂﬁs)ﬁb'

¥ Standard-Upload benutzen I

Eingabe abbrechen Eingabe léschen Details einblenden ¥ Eingabe sichern
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Falls Sie den Upload-Client benutzen, kénnen Sie das Projektdokument auch direkt online
editieren. Hierzu markieren Sie die Datei und klicken auf ,Editieren”.

Datei *
TN
. r ™u — = r-—'- -
r P, ]
L 22\ & & 0 O|2
Mew Hinzufiig Editieren / An=ehen Drocken  Optionen Clipboand Info Upload
| Filename — | Size |
| 21000000000530240001 el ] 2337792
[} oHv_einseitig_deutsch pdf 95230
[} Hirewveise_fir_Unterlagen_o1 pof 20270
< >
k¥ Standard-Upload benutzen

Nachdem Sie alle Veranderungen bzw. Erganzungen vorgenommen haben, missen Sie wie
bei dem Versand von Projektdokumenten mit > Eingabe sichern die Eingaben bestatigen.

Die weiteren Schritte der Versionierung sind identisch mit dem Versand eines neuen
Projektdokumentes, deshalb werden sie hier nicht nochmals erklart.

Wichtiger Hinweis:
Als Empféanger sind alle bisherigen Empfanger ausgewahlt, damit
diese die neue Version erhalten. Falls Sie jedoch einen neuen
Empféangerkreis wiinschen, fligen Sie wie gewohnt weitere
Teilnehmer hinzu.
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Dokumentart ,,Leistungsfeststellung® versenden

In diesem Projekt werden alle Leistungsnachweise mit einer speziell fir Audi konfigurierten

think

Dokumentart mit dem Namen ,Leistungsfeststellung (LF)“ versendet.

Die Dokumentart ,Leistungsfeststellung® fasst die Einzelvorgdnge ,Rechnungsstellung®,
,Rechnungsprufung®, ,Freigabe der Rechnung“ und ,Anweisung der Rechnung durch die
Finanz“ zu einem Ubersichtlichen und fir alle Beteiligten nachvollziehbaren Vorgang

Zzusammen.

Dabei ist zu beachten, dass lhre bisherige Papierrechnung jetzt als Leistungsfeststellung in
digitaler Form (am besten als pdf-Datei) an Audi geschickt wird. Auf dem pdf-Ausdruck ist das

Wort ,Rechnung® durch ,1. Leistungsfeststellung” (usw.) zu ersetzen.

1. Versandvorgang einleiten

Analog zum Erstellen eines Projektdokumentes kénnen Sie auch hier durch Klicken des Icons
neben ,Leistungsfeststellung” sofort in die Eingabemaske fir eine neue Leistungsfeststellung

gelangen.

Ausgeblendete
Wiedervorlage
Entwiirfe
[ Projektdokument
[ Jobverwaltung
stellung (LF)

stellung (bis
10.11.05)

@ Plan

@ Ausschreibungsunterlagen

™ Angebotsunterlagen

[ Link Jobverwaltung erstellen
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2. Dokumente erstellen
Das folgende Eingabeformular entspricht dem Deckblatt fir die zu versendende
Leistungsfeststellung. Sprich alle Informationen, die hier abgefragt werden, sind fiir die
Bearbeitung der Leistungsfeststellung notwendig.

Dokumente Nachricht Woransicht

MNeues Leistungsfeststellung (LF)-Dokument erstellen:

VOR - Leistungsfeststellung baulogis.|
LF Nr LieferantNR * Bestellnummer * Kontierung X LE*
wird erzeugt 102808 I |_-'-:"f auswa.
autom. bestimmt - bitte auswahlen - -
Firma LF Ersteller * Auftraggeber fiir LF * Kreditoren-Standort * Auftragsart *
Schnellauswah [Schnetlzuswah |- bitte auswahlen - x| |- bitte auswahlen - B4
baulogis GmbH =1 I- bitte auswahlen - JEa |
Nettosumme LF [£] * freig. Nettosumme [€] Kurztext Auftragsbezeichnung *
Eingabeformat: 0000,00 Eingabeformat: 0000,00  Hinweis fir den n&chsten Bearbeiter. gemaB Bestellung (z.B. Rohbauarbeiten)
Néchster Bearbeiter * Status * LF-Datei *
— = = 7
L 2o LD O|P
= Meu  Hinzufiigen Editieren  2nsehen  Drucken Optionen  Clipboard  Info Upload
- eingeloggter Teilnehmer - - —
[Audi IN Statikteam] I Filename I Size I Last b
[EPL-Rahmenvertrage]
[Ext. Planer Sidma] ﬂ
Mehr als 100 Eintrage...
14| | »

k¥ standard-Upload benutzen

Objekt auswihlen: *

[ao] Objekt
E o+

AH-000-2AH Allgemein
C-AHO1-ACC Chemnitz
C-AHD2-VWZ Chemnitz
C-AH11-C-AH11
HD-AHD3-AH Weinheim |
Mehr als 50 Eintrage...

X Markierte |oschen

Lieferantennummer (Pflichteingabe):
Es wird die Lieferantennummer |hres Betriebes lbernommen, soweit sie bekannt ist.

Bestellnummer (Pflichteingabe):
Geben Sie hier die Bestellnummer lhres Auftrages an.

Kontierung:
Falls Ihnen die Kontierung bekannt ist, geben Sie sie hier an, sonst wird sie in der weiteren

Bearbeitung der Leistungsfeststellung erganzt.

X. LF (Pflichteingabe):
Hier geben Sie an, um die wievielte Leistungsfeststellung es sich handelt.

Firma LF Ersteller (Pflichteingabe):
Hier ist automatisch lhre Firma angegeben.

Auftraggeber fiir LF (Pflichteingabe):
Wahlen Sie hier die Abteilung aus, die lhnen den Auftrag gegeben hat.
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Kreditoren-Standort, zustéandig (Pflichteingabe):
Geben Sie den fiir Sie zusténdigen Kreditoren-Standort an.

Auftragsart (Pflichteingabe):
Geben Sie hier an, ob es sich um eine Rahmen- oder Einzelbestellung handelt.

Nettosumme der LF (Pflichteingabe):
Fillen Sie dieses Feld mit der Nettosumme lhrer Leistungsfeststellung aus (keine kumulierten
Werte).

freigeg. Nettosumme:
Dieses Feld wird vom Sachbearbeiter ausgefillt, wenn er die Leistungsfeststellung geprdift
hat.

Kurztext:
Bitte geben Sie hier eine aussagekraftige Kurzbeschreibung ein, da diese in der Ubersicht der
Leistungsfeststellungen erscheint und somit der Zuordnung hilft (z. B. ,Bitte um Freigabe*)

Auftragsbezeichnung (Pflichteingabe):
Geben Sie hier eine Bezeichnung des Auftrags ein.

Nachster Bearbeiter (Pflichteingabe):
Wahlen Sie hier den nachsten Bearbeiter der LF aus.

Status (Pflichteingabe):

Je nach Berechtigung kénnen hier die Optionen von dem Screenshot abweichen. Bei
Erstellung der Leistungsfeststellung ist der Status ,LF eingereicht” auszuwahlen. Die
Auswahlm@églichkeiten sind abh&ngig von der Auftragsart. Das heifB3t, dass Sie erst eine
Auftragsart auswéhlen missen, damit Sie Méglichkeiten beim Status angezeigt bekommen.

Objekt (Pflichteingabe):

Wahlen Sie hier das Objekt aus, zu dem die Leistung ausgefiihrt wurde. Markieren Sie im
linken Feld das betreffende Objekt und bringen Sie es mit einem Klick auf ** +| (evtl.
Mehrfachauswahl mit Hilfe von STRG bzw. CTRL) in das rechte Feld.

A) LF-Datei (Pflichteingabe) mit Upload Client:

Laden Sie hier die Dateien hoch, die lhre LF betreffen. Das sind mindestens das Deckblatt
(Nahere Informationen zum Deckblatt finden Sie auf Seite 22) sowie Ihre Anlagen (pdf-Datei
Ihrer LF, Aufmassunterlagen, Aufmassdateien). Die Benutzung des Upload Client ist aus den
anderen Dokumentarten schon hinlanglich bekannt und wird hier nicht nochmals erklart (siehe
Seite 7 flr ndhere Informationen).

LF-Datei *

U w s DO

Meu Hinzufiigen Hditieran  #nsehen  Drucken  Optionen Cli.pboan:l Info Upload

I Filename I Size I

4 | »
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B) LF-Datei (Pflichteingabe) ohne Upload Client:

Sollten Sie den Standard Upload verwenden, suchen Sie sich Uber die Dateien
auf lhrer Festplatte und laden Sie diese Uber ¥ Uplezd | hoch. Sie kénnen die Dateien einzeln
hochladen oder zusammengepackt in einer ZIP-Datei. Es werden im weiteren Verlauf nur die
Dateien versendet, die nach dem Hochladen im dargestellten Fenster farblich hinterlegt sind.

LF-Datei

Durchsuchen... |» Uplead |

- mit > Eingabe Sichern Eingaben bestatigen

Sollte ein Pflichtfeld nicht ausgefullt, oder die Eingabe nicht giiltig sein, so erscheint im
unteren Teil der Maske ein entsprechender Hinweis:

Eingabefehler bei LF-Datei, Nettosumme der LF (in Euro).

Ein Verlassen der Maske ist erst dann mdglich, wenn Sie alle Felder korrekt ausgefillt haben.

In der Ubersicht werden jetzt die zusammengestellten LF’s angezeigt.

o
Dokumente Hachricht

Dokumentart auswahlen:
[ Leistungsfeststellung (LF) w| by Erstellen |

Leistungsfeststellung {LF}

Bestellnummer * | Kontierun eprifte LF Summe | Kurztext Kurztext/Status Historie | Status *
r | b s eep

1 7 e 1235 | | [oitee wn Freigebe -/ ¥ LF eingereicht
" LF in Rechnung gestellt
" LF Zahlung erhalten
" LF nicht freigegeben

kb Hinzufiigen

Leistungsfeststellung (LF) setzt Fax-Weiterleitung nicht dnderbar, Leistungsfeststellung (LF) setzt Fax-Weiterleitung mit Anhang nicht snderbar, Leistungsfeststellung (LF) setzt E-
Mail-Weiterieitung nicht dnderbar, Leistungsfeststellung (LF) setzt E-Mail- Welterleltung mit Anhang nicht dnderbar, Leistungsfeststellung (LF) setzt SMS-Weiterleitung nicht

anderbar, Leistungsfeststellung (LF) setzt gung nicht 4 eststellung (LF) setzt Brieferzeugung mit Anhang nicht dnderbar., Leistungsfeststellung {(LF}

setzt Betreff automatisch fest. -

b als Entwurf speichern b Versenden ¥ weiter

Die Besonderheit der Ubersicht bei der Leistungsfeststellung ist, dass einige wichtige Felder
hier nochmals editierbar sind. Sie kédnnen also Kontierung usw. dndern ohne nochmals in die
vorherige Maske zuriickgehen zu mussen.

Wenn Sie wollen, kénnen Sie direkt eine weitere Leistungsfeststellung anlegen. Alle
Leistungsfeststellungen, die Sie gemeinsam versenden werden an den gleichen
Personenkreis versendet.

Sie wechseln nun in die Registerkarte Nachricht. > Weiter
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2.1 Informationen zum Deckblatt:

Zu jeder Leistungsfeststellung mussen Sie bei ,LF-Datei’ neben lhrer Rechnung auch ein
Deckblatt ins System laden. Dieses Deckblatt ist eine Exceldatei, die Sie in der Dokumentart
Loffentliche Projektdokumente® im Filter ,fur Einsteiger* finden. Laden Sie diese Exceldatei
einmalig auf lhren Rechner, so kénnen Sie immer wieder darauf zurickgreifen. Das Ausflllen

der Excelliste ist selbsterklarend dargestellt.

think

AUDI AG
85045 Ingolstadt
I/PG43 Industrie- und Tiefbau

Vom AN auszufiillen
i Prifier auszufillen

e
D00 )
S

Aud

Bauvorhaben

Arbeitend Auftragstext:
Leistungsfeststellung zur
Ausfihrende Firma:
Angchrift
Ansprechpartner:
Lieferanten-Mr.:
Bestellnummer:

Musterprojekt

Musterarbeiten

X AZ

Musterfirma

Musterweq 8, 12345 Musterstadt
AN Ansprechpartner

1111111

HAF-11111111 vom 01.01.2007

Tel.: 00000000000

Besteller Audi Ansrprechpartner
Wert in €
1. Kaontietung
2. Kontierung
3. Kontierung
Leistungsfeststellungsnummer ibernehmen aus VORI (LF Mo)
Leistungsfeststellung zu folgenden Aufmassunterlagen:
Mr.: Anlagen (x Seiten) varm 01.01.2007
Mr.: vom
Gesamthestellwert nefio 100 €

Sie haben auch die Mdglichkeit, das Deckblatt direkt aus dem Upload Client zu 6ffnen,
auszuflllen und wieder im Upload Client in der Eingabemaske zu speichern. Klicken Sie

hierzu im Upload Client auf ,Neu*.

— 7 = —~ FY
o s 5 & Q | 2*
L ==
Hinzufigen BEditieren #nsehen Drucken Optionen  Clipboard Infa Upload
| Filename Sizre I
4| | b
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Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster, in welchem Sie die Datei anklicken kénnen. Markieren Sie
die Datei und setzen Sie ein Hakchen bei ,Nach Download 6ffnen”. Klicken Sie anschlieBend
auf ,Neu“, um die Datei zu 6ffnen.

O x|

—Wotlagen

[ Einsichtsfilter PG-43
..[H'] Deckblatt LF

— Dateiname:

|Deckh|aﬁ LF xls

v Mach Download affrert Abbrechsn | Neu )

Nachdem Sie lhre Angaben in der Datei gemacht haben, speichern Sie diese wie gewohnt
Uber das Diskettensymbol ab und schlieBen das Excel-Programm.

2] Datei Bearbeiten Ansicht

@R alan

Die Datei ,Deckblatt LF.xls’ wurde nun direkt im Upload Client gespeichert. Sie miissen nun
nur noch Uber ,Hinzuflgen® und ,Upload” Ihre Anlagen hochladen.

. o I = = :
J 2w B g L L Q|2
MNeu Hinzufigen Bditieren  Ansehen  Drucken  Optionen Clipboard Infa Upload
| Filename | SiTe |
Deckblatt LF xl= 111616 04
1| | 3
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3. Registerkarte Nachricht

Dokurnente Nachricht

IE—Mail—Adresse Empfinger
kF AN - An
Wiesbéck, waolfram, Audi AG
[~ alle - ~| g -z,
Audi, Administrator, Audi AG

|w."esb

[0l

S oenninger.de *
Wieshtck, Petra *

[Alle externen TH]

[alle]

[Audi IM Statikteam]
[Bauherr Audi]

X Markierte lischen

£

Mehr als 100 Eintrage... FF Ermeitert EEEERBIE
B E @@l @&
I Empfanger festsetzen
Betreff *
Imird erzeugt 12345
|Nﬂ(hl'iiht |» Standardeingabe benutzen
© BB 7 U Eis =T Y
< Font -] sice - 05 O

bP Text sichern als Worlage:

# Abbrechen ¥ als Entw speicheri b & [E Weiter

- Sie tragen Ihre Nachricht ein, der Betreff wird automatisch mit den Informationen aus der
Kurzbeschreibung lhrer Dokumente gefllt. Die Formatierung des Textes funktioniert so, wie
Sie es aus Textverarbeitungsprogrammen gewohnt sind.

Tipp: AuBerdem kénnen Sie |hre Signatur oder sonstige wiederkehrende
Texte als Vorlage sichern, indem Sie einen Namen flr die Vorlage
eingeben und > Text sichern als Vorlage auswahlen

- Die Weiterleitungseinstellungen kdnnen bei den Leistungsfeststellungen nicht bearbeitet
werden und sind deshalb ausgegraut.

- Als Teilnehmer miissen Sie nun den Sachbearbeiter wahlen, der flr die Weiterbearbeitung
der Leistungsfeststellung zusténdig ist. > An

- Falls es sich beim Sachbearbeiter um den Mitarbeiter eines externen Planungsbiiros

handelt, so muss zusatzlich der zustéandige Audi-Mitarbeiter zur Kenntnis in den Verteiler
aufgenommen werden. > z. K.

> Weiter
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4. Registerkarte Voransicht

In der Voransicht kénnen Sie Ihre Angaben Uberpriifen und bei Bedarf Gberarbeiten (durch
Zuruckspringen in die entsprechende Registerkarte).

5. Versenden

Nach dem Versenden kénnen Sie die gesendete Leistungsfeststellung unter
sLeistungsfeststellung — Akt. LF an mich/to do“ wieder finden. Die zugehdrige Nachricht
kénnen Sie Uber > Eg 6ffnen.

In dieser Ubersicht kénnen Sie auch (Uberpriifen, in welchem Status sich die
Leistungsfeststellung befindet bzw. bei welchem Bearbeiter sie vorliegt.

6. Versionieren einer Leistungsfeststellung

Falls Sie beim Erstversand einer Leistungsfeststellung z. B. nicht alle erforderlichen Anlagen
hochgeladen und verschickt haben, ist es erforderlich, die bereits versendete
Leistungsfeststellung zu versionieren und dabei die fehlenden Informationen zu ergéanzen.

Das Versionieren einer Leistungsfeststellung erfolgt analog zum Versionieren eines
Projektdokuments, vgl. Kapitel C, Seite 11.

Wichtiger Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Sie beim Erganzen von
Anlagen keine neue Leistungsfeststellung erstellen,
sondern die urspringliche Leistungsfeststellung
versionieren.

7. Status ,,LF Zahlung erhalten*

Nachdem Sie von der Audi AG die Zahlung erhalten haben, missen Sie den Status auf ,LF
Zahlung erhalten® &ndern, indem Sie die Leistungsfeststellung letztmalig versionieren.
Damit ist die betreffende Leistungsfeststellung abgeschlossen.

Status ©

LF eingereicht

LF fachlich, rechnerisch ieirf_ll"t
*

LF nicht freigegeben
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E |Dokumentart ,,Sammelauftrage* versenden

In diesem Projekt werden alle Leistungsnachweise fur Kleinumfénge, die innerhalb der AUDI
AG auf mehrere Kostenstellen weiterbelastet werden, mit dem Namen "Sammelauftrag"
versendet.

Die Dokumentart "Sammelauftrag" erméglicht die Weiterbelastung von einzelnen Leistungen
auf die =zugehodrigen Kostenstellen und macht diesen Vorgang fir alle Beteiligten
nachvollziehbar.

Dabei ist zu beachten, dass der Leistungsnachweis als "Dokumentliste" auf Basis der
vorgegebenen Excel-Tabelle einzustellen ist.

1. Erstellen der Exceldatei

Verwenden Sie nur die Exceldatei, die lhnen als Vorlage zur Verfigung gestellt wird. Die
jeweils aktuellste Version finden Sie im Filter ,fur Einsteiger® unter ,bffentliche
Projektdokumente®.

Q31 - 3

A B C D E F G H
1 SRMNr. ~ Primirl s E] " Betrag [€] Gebdude/Objekt Leistung Anlagen Lieferant (Name)
2 M234567890 2345 5678 1000.00 M- Tirklinken austauschen Dateiname.pdf Musterfirma

Fillen Sie die Excelliste entsprechend der Spalteniberschriften aus. Verwenden Sie flr jeden
Posten eine neue Zeile und lassen Sie keine Leerzeilen. Die roten Spalten sind Pflichtfelder
und missen zwingend ausgeflillt werden. Beim Dateianhang (Anlagen) ist es wichtig, dass Sie
den exakten Dateinamen inkl. Datei-Endung (z.B. pdf) in die Spalte schreiben!

Speichern Sie die Exceldatei auf lhrem Rechner. Packen Sie alle in der Liste genannten
Anlage-Dateien zusammen mit der Excel Datei in ein ZIP-Paket. Der Name des ZIP-Paket
kann frei gewahlt werden.

Wenn Sie keine Dateianhdnge mitschicken wollen, brauchen Sie kein ZIP-Paket zu speichern.
In diesem Fall reicht die Excelliste.

Erlduterung der einzelnen Felder:

SRM Nr. (Pflichteingabe):
Tragen Sie hier die Auftragsnummer aus der Bestellung von AUDI ein.

Priméarkostenstelle (Pflichteingabe):
Tragen Sie hier die Kostenstelle der beauftragenden Abteilung ein. Bei Rickfragen wenden
Sie sich direkt an lhren Auftraggeber von der AUDI AG.

Sekundéarkostenstelle (Pflichteingabe):
Tragen Sie hier die zu belastende Kostenstelle der AUDI AG ein. Bei Rickfragen wenden Sie
sich direkt an Ihren Auftraggeber von der AUDI AG.

Betrag [€] (Pflichteingabe):
Geben Sie hier den Betrag lhres Sammelauftrags ein.

Gebaude/Objekt (Pflichteingabe):
Nennen Sie hier das Gebaude, fir das Sie den Sammelauftrag stellen.

Leistung (Pflichteingabe):
Geben Sie hier lhre erbrachte Leistung an.
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Anlagen:

think

Wenn Sie Anlagen zu lhrer Rechnung haben, schreiben Sie hier den exakten Dateinamen

inkl. der Dateiendung (.pdf; .xIs, usw.) hinein.

Lieferant (Pflichteingabe):
Tragen Sie hier lhren Firmennamen als Klartext ein.

2. Versandvorgang einleiten

Analog zu den anderen Dokumentarten kénnen Sie auch hier durch Klicken des Icons neben
,Dokumentliste” sofort in die Eingabemaske fiir das Einlesen der Dokumentliste gelangen.

[ Dokumentliste einlesen

@ Columentliste

3. Dokumente erstellen

Dokumente Nachricht Voransicht

Neues Dokumentliste-Dokument erstellen:

| baulogis.

Status wird aus der Nachricht

Ubernommen

[ Durchsuchen._. ]» Upload

Dokumentliste |
=

=[Sammelauftrag01.zip] 091005_Dokumentliste.xls__Mo 12,10.200% 13:12<
Sammelauftrag0l.zip

Fr 27.05.2011 10:16

ZIP- od. CSV-Datei
l-'_
IZ_

@ csv @ xus (Excel) © Text (Unicode)

Trennzeichen *

Startzeile nur das Zip anzeigt!

Dateityp
Dokumentliste *

Reguléren
Ausdruck fir
Dateinamen der
Dokumentliste
benutzen

ext. Teilnehmer
anlegen

]

Kodierung * @ Latin 1 ) UTF 8 (Unicode) () UTF 16 (Unicede)

Trennzeichen |,

Mehrfachwerte
=

Trennzeichen @ windows ©) Linux

Datensdtze *

Dokumentart * | >Flan<

44— "Sammelauftraege ab 01.04."
auswihlen

Sammelauftraege ab 01.04.

Upload abgeschlossen.

Wahlen Sie die Datei, die

# Eingabe abbrechen

P BN

[¥ Eingabe sichern

Laden Sie nun das ZIP-Paket mit all Ihren Dateien und der Excelliste hoch. Wichtig ist hier,
dass Sie die Datei markieren, welche nur das ZIP anzeigt. Bei der Dokumentart mussen Sie

,Sammelauftraege ab 01.04.” markieren.
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Wenn Sie nur eine Excelliste ohne weitere Dateianh&nge einstellen, wird lhnen die richtige
Exceldatei gleich richtig markiert. Sie mussen lediglich bei der Dokumentart die

,Sammelauftraege ab 01.04.” markieren.

Beenden Sie lhre Eingabe mit > Eingabe sichern

In der Ubersicht werden die ausgewahlte Dokumentliste und die Dokumentart angezeigt:

Dokumente Machricht Voransicht

Dokumentart auswahlen:

Schnelizuswahd Fk Erstellen

Dokurmnentliste -

Dokumentliste

Status | Dokumentliste *
r & e

! P -f- Sammelrechnung_Einlesen.xls  Latin 1

kb Hinzufigen

Kodierung * | Trennzeichen Mehrfachwerte * | Dokumentart *

Sammelrechnungen (SR}

¥ weiter

#b Abbrechen BF Wersenden E.E'I

Wechseln Sie weiter zur Registerkarte Nachricht. > Weiter

4. Nachricht
Adressieren Sie als AN-Empfanger den zustandigen Audi-Mitarbeiter. Wenn Sie mehrere
Teilnehmer Uber das Einstellen des Sammelauftrags informieren mdchten, wahlen Sie diese
als z. K.-Empfanger aus. Bei ,An’ darf nur ein Empfénger ausgewahlt werden!

Geben Sie wie gewohnt einen Nachrichtentext ein. Der Betreff wird automatisch ausgefllt.

5. Voransicht
In der Voransicht kénnen Sie Uberprifen, ob alle Posten die richtige Zuordnung haben. Sollten
sich hier noch Fehler darstellen, missen Sie diese in der Excelliste korrigieren und diese noch
mal hochladen (Register ,Dokumente®).

6. Versenden
Durch einen Klick auf > Versenden schlieBen Sie den Versandvorgang ab.

Nach dem Versenden kdnnen Sie die einzelnen Posten unter ,Sammelauftrdge ab 01.04. (SA)
— A) Meine eigenen SA" oder ,B) SA der eig. Firma“ wieder finden. Die zugehdrige Nachricht

konnen Sie Uber > EA 6ffnen.
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F |Dokumentart ,,Plan® versenden (manuell)

Mit folgenden Schritten kénnen Sie ein ,Plan-Dokument versenden. Es besteht aus einer
Plotdatei sowie einer optionalen CAD- Datei.

1. Versandvorgang einleiten

Analog zum Erstellen eines Projektdokumentes kénnen Sie auch hier durch Klicken des Icons
neben ,Plan® sofort in die Eingabemaske flr einen neuen Plan gelangen.

Ausgeblendete #
Wiedervorlage »

Entwiirfe

2. Dokumente erstellen

Das folgende Eingabeformular entspricht dem Deckblatt fiir den zu versendenden Plan. Sprich
alle Informationen, die hier abgefragt werden, erleichtern spater die Suche nach einem Plan.
Bevor Sie lhre Plan-Dokumente auf den baulogis Server (bertragen, beachten Sie bitte
folgendes:

- Mogliche Dateiformate sind PGL, PLT bzw. PDF.
- Zusatzlich kénnen Sie jeder Plot-Datei eine CAD-Datei im Format DGN, DWG bzw. DXF
zuweisen.

Dokumente

Neues Plan-Dokument erstellen:

Plan baulogis

Plot-Datei *
Durchsuchen.. bl Upload

Dateiname muss mit -<index> (3-stellige zahl) enden. 2.B. xxxx-001.pdf (pgl,plt & pdf erlaubt)
CAD-Datei

fur jede Datei getrennt:

(nur .dgn/.dwg/.dxf)

zusitzliche Datei

fur jede Datei getrennt:

Plantitel *

fur jede Datei getrennt:

Objekt * stichwort * Ebene *

fur jede Datei getrennt: fiir jsde Datei getrennt: fir jede Datei getrennt:
Status * Plantyp * Index-Datum

fur jede Datei getrennt: fiir jede Datei getrennt: fur jede Datei getrennt:

Priifer:Priifdatei

fur jede Datei getrennt:

» Eingabe abbreche Automn, Ausfullen B BN ¥ Eingabe sichern
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Plot-Datei (Pflichtfeld)

Laden Sie, wie aus den anderen Dokumentarten gewohnt, die Plot-Datei hoch. Der
Dateiname muss mit einem Bindestrich und einer dreistelligen Zahl enden, die den Index
darstellt (z. B. Dateiname .pdf). Wird dieses Format nicht eingehalten, wird die Datei nach
dem Upload nicht dargestellt.

CAD-Datei, zusétzliche Datei (optional)
Hier kdnnen Sie wie gewohnt CAD (nur .dgn, .dwg, .dxf werden akzeptiert) und zusétzliche
Dateien hochladen.

Klassifizierung des Planes
Um wahrend des gesamten Projektverlaufs komfortabel nach bestimmten Planen suchen und
filtern zu kdnnen, geben Sie hier bitte noch folgende Planattribute an.

- Stichwort*

- Objekt”

- Plantyp*

- Plantitel*

- Ebene*

- Status*

- Index-Datum (optional)

Wurde bereits ein alterer Indexstand eines Planes Gber ,VOR® verteilt, so werden die
einzelnen Planattribute automatisch voreingestellt (kébnnen jedoch jederzeit bearbeitet

werden).

Stichwort * Objekt auswihlen: *
Schnellauswah - Alle - :v Objekt
Pl&ne fiir Ausfihrungspland| |;'-:" religuswahi Kb+
Plane fiir Bebauungsplane
Plane fur Bestand LF1 i Al

ACC Chemnitz
Plane fur Brandschutz LPS \VWZ Chemnitz n
Plane fir Entwurf LP3

X Markierte laschen

Plantyp * Plantitel *
ARC Ansicht
ARC Grundriss
ARC Schnitt =
Ebene * Status * Index-Datum
Schnellauswah " varabstimmung 13.05.07 =
Bodenplatte  zur prifung
EG .
E1 n  freigegeben

Eigenschaften mit * sind Pflichtfelder

Mit > Eingabe sichern die Eingaben bestatigen.
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In der Ubersicht werden jetzt die zusammengestellten Plane angezeigt:

Machricht Woransicht

Dokumente

Dokumentart auswahlen:

[Plan [v] bk Erstellen |
Plantitel * Flot-Datei * CAD-Datei zusatzliche Datei
r | b
Plan test-001.plt -f- -f-

M1 P [x

kb Hinzufigen

Plan streicht E-Mail-Weiterleitung mit Anhang., Plan setzt Betreff automatisch fest.

Nun koénnen Sie wie gewohnt weitere Dokumente hinzufigen, oder bereits erstellte
Dokumente bearbeiten oder Dokumente entfernen.

- Sie wechseln nun in die Registerkarte Nachricht. > Weiter

3. Nachricht

Nachricht ‘“Yoransicht

Dokumnente

IE—Mdll—Rdresse Empfianger
FF An - An
-2k,
- Alle - vl wak
Teilnehmersuche go
Alle externen TN] -~
Alle] =
Audi IN Statikteam]
Bauherr Audi]
Ext. Planer]
Z);ts.t]P\anar Skl v X Markierte [8schen
ehr als 100 Eintrage... FP Erweitert rr¥Frrrnr
EEFa@aa =@
Betreff *
IEESE
|N"(h"ifht |» Standardeingabe benutzen
DldBREE B s uizE=s | BV
‘E Farmat - Font - Size - L EE = =

PF Text sichern als Worlage:

b als Entwurf speichern

» Abbrechen

- Tragen Sie den Betreff und Ihre Nachricht ein. Die Formatierung des Textes funktioniert so,
wie Sie es aus Textverarbeitungsprogrammen gewohnt sind.

- Im Bereich Empfénger die gewiinschten Teilnehmer markieren - Uber An/z.K. hinzufligen
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Tipp: Mehrere Empfanger kdnnen Sie entweder einzeln auswahlen und per
»An/z. K.* zu der Empfangerliste hinzufligen. Oder Sie markieren mit
Driicken der Steuerungstaste (STRG bzw. CTRL) mehrere Empfanger
auf der linken Seite und fligen diese auf einmal der Liste hinzu.

Das Feld Uber den Empfangern ist ein sogenanntes ,Schnellsuchfeld*.
Geben Sie dort den gesuchten Namen ein, dieser wird Ihnen in der
Liste ganz oben angezeigt und markiert.

Im obersten Feld ,E-Mail-Adresse” kann auch direkt eine neue E-Mail-
Adresse manuell eingegeben werden. Uber An/z. K. wird die Adresse
bei den Empféngern hinzugeflgt.

- evtl. Weiterleitungseinstellungen bearbeiten
Sie kdnnen zwischen folgenden Benachrichtigungsarten wahlen: per Fax, Fax mit Anhang,
E-Mail, E-Mail mit Anhang, SMS, Brief oder Brief mit Anhang. StandardmaBig ist beim
Versenden eines Planes nur ,E-Mail ohne Anhang* aktiviert.

rr-¥»r rrir
A Br@ @ @ =8 5

> Weiter

4. Voransicht

In der Voransicht kénnen Sie Ihre Angaben Uberpriifen und bei Bedarf Gberarbeiten (durch
Anklicken der entsprechenden Registerkarte).

5. Versenden
Durch einen Klick auf > Versenden schlieBen Sie den Versandvorgang ab.

Nach dem Versenden kdnnen Sie die gesendeten Plane unter ,Plan — Meine Plane* wieder
finden. Die zugehdrige Nachricht kénnen Sie liber > EA 6ffnen.
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G| Dokumentart ,Plan“ versenden (per Dokumentliste)

Das Einlesen per Dokumentliste eignet sich besonders fiir den Versand von mehreren
Plandokumenten.

1. Erstellen der Exceldatei

Verwenden Sie nur die Exceldatei, die lhnen als Vorlage zur Verfligung gestellt wird. Die
jeweils aktuellste Version finden Sie im Filter ,fir Einsteiger® unter ,bffentliche
Projektdokumente®.

AlB - £
A [ B ] & ] D ] E ] F ] G | H [ | | J
| 1 |Stichwont Plantitel Plantyp " Objekt “Ebene Y Status JIndex-Datum |Plot-Datei CAD-Datei zusitzliche Datei
iﬁazo Grundrissplan AGR IN-PBO E3 ] Grundrigsplan-001. pdf

Fullen Sie die Excelliste entsprechend der Spalteniberschriften aus. Verwenden Sie flr jeden
Plan eine neue Zeile und lassen Sie keine Leerzeilen. Die griinen Spalten sind Pflichtfelder
und missen zwingend ausgefillt werden. In den Kommentarfeldern (rote Ecke an der Zelle)
sind die aktuell giltigen Kurzel hinterlegt. Tragen Sie bitte nur das entsprechende Kiirzel in die
Spalte ein. AGR steht z. B. fur ,ARC Grundriss®, 10 beim Status fir ,Vorabzug®“. Bei den
verschiedenen Dateien ist es wichtig, dass Sie den exakten Dateinamen inkl. Datei-Endung
(z.B. pdf) in die Spalte schreiben! Sie kdnnen beliebig viele Plane in einer Liste aufnehmen.
Beachten Sie jedoch, dass Sie nur einen Empfangerkreis auswéhlen kénnen. Alle Plane einer
Liste gehen somit an die gleichen Empféanger.

Speichern Sie die Exceldatei auf lhrem Rechner. Packen Sie alle in der Liste genannten
Dateien zusammen mit der Exceldatei in ein ZIP-Paket.

2. Versandvorgang einleiten

Analog zu den anderen Dokumentarten kénnen Sie auch hier durch Klicken des Icons neben
,Dokumentliste* sofort in die Eingabemaske fir das Einlesen der Dokumentliste gelangen.

@ Dokumentliste einlesen

@ Columentliste b [ |
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3. Dokumente erstellen

Dokumente Machricht “oransicht

Neues Dokumentliste-Dokument erstellen:

baulogis |

Status wird aus der Machricht

dbernormmen

Dokumentliste I Durchsuchen... kb Upload

Mo 12,10.2009 15:12

ZIP- od. CSV-Datei

Trennzeichen * l— Wahlen Sie die Datei, welche
: nur die Zip anzeigt!

Startzeile |2_

Dateityp

Dokurentliste * C sy @ xis (Excel) © Text (Unicode)
Regularen

Ausdruck fir

Dateinamen der

Diokurnentliste

benutzen

ext. Teilnehrner |7
anlegen

Kodierung * @ Latin 1 © UTF 8 (Unicode) © UTF 16 {Unicode)

Trennzeichen I,
Mehrfachwerte

*

Dokumentart *

Sammelrechnungen (SR}

Upload abgeschlossen.

#p Eingabe abbrechen pF Autom. Ausfillen EE ‘}"H

[F Eingabe sichern

Laden Sie nun das ZIP-Paket mit all Ihren Dateien und der Excelliste hoch. Wichtig ist hier,

dass Sie die Datei markieren, welche nur das ZIP anzeigt. Alle weiteren Angaben sind bereits
voreingestellt.

Beenden Sie lhre Eingabe mit > Eingabe sichern
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In der Ubersicht wird die ausgewéhlte ZIP-Datei und die gewahlte Dokumentart angezeigt:

Dokumente Machricht Woransicht

Dokumentart auswihlen:

|Schneh’auswah.’ bl Erstellen

|Dokument|iste =
Dokumentliste
r Es, % Status | Dokumentliste * Kodierung * | Trennzeichen Mehrfachwerte * | Dokurmentart *
1 2 [ -/ mit_xls_liste_mit_zus_Datei.zip Latin 1 , Plan

FF Hinzufligen

Plan streicht E-Mail-Weiterleitung mit Anhang.

Pb Abbrechen b Wersenden ¥ ¥ weiter

Wechseln Sie weiter zur Registerkarte Nachricht. > Weiter

4. Nachricht

Wahlen Sie wie gewohnt die Empfanger der Plane aus. Beachten Sie hierbei, dass alle in
Ihrer Liste aufgefiihrten Plane an den gleichen Empféangerkreis versendet werden! Tragen Sie
auBerdem einen Betreff und die Nachricht ein.

5. Voransicht

In der Voransicht kébnnen Sie Uberpriifen, ob alle lhre Plane die richtige Zuordnung der
verschiedenen Attribute haben. Sollten sich hier noch Fehler darstellen, missen Sie diese in
der Excelliste korrigieren und das ZIP-Paket mit der aktualisierten Liste und den zugehdrigen
Dateien noch mal hochladen (Register ,Dokumente®).

6. Versenden
Durch einen Klick auf > Versenden schlieBen Sie den Versandvorgang ab.

Nach dem Versenden kénnen Sie die gesendeten Plane unter ,Plan — Meine Pléane* wieder
finden. Die zugehorige Nachricht kénnen Sie Gber > EA 6ffnen.
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H |

Dokumente suchen und Filter erstellen

Innerhalb Ihres Datenbestandes kénnen Sie durch die Angabe von Suchkriterien gezielt nach
Dokumenten suchen. Sollten Sie eine Suche immer wieder bendtigen, so kénnen Sie jede
Suche auch als Filter speichern.

Je nach Zugriffsberechtigung sehen Sie vom Administrator vorgefertigte globale Filter, die
Ihnen eine grobe Suche ermdglichen. Dazu navigieren Sie im Baum zu dem gewdinschten
Filter und klicken auf ihn — je nach Menge der Dokumente, die Sie selbst erhalten haben kann
der Filter eine gewisse Zeit bendtigen, um die Dokumente darzustellen.

Ferner kénnen Sie durch Angabe weiterer Kriterien gezielt nach Dokumenten suchen. Wenn
es sich dabei um eine haufigere Suche handelt, kénnen Sie diese auch als Filter speichern —
dies wird in den folgenden Schritten erklart.

1. Dokumentart

Wechseln Sie in die Dokumentart, in der Sie suchen wollen — hier ,Projektdokument”

2. Auswahl Suche

Wabhlen Sie Uber das Symbol der Lupe eine Suche aus, die Sie verfeinern wollen. Beachten

Sie, dass Sie nur in dem Filter suchen, bei dem Sie auch auf die Lupe geklickt haben — hier
LAktuell”.

™ Projektdokument

01 nur Erstversand
02 Histarie (PDF) i @
Aktuell »1
Audi Ablage 4
AUDI Liegenschaften
Eigene Ablage
Masterplan TE ... 2
El Wissen
alles mit Wissen =
CAD 2
Dokumentation »
EPL-Rahrenvertrige &
Gebiudemanagement 2
kosten, Budget »
Vartexte 2
&lle affentl. Dokumente &
Meine Dokumente 5
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3. Definieren Sie die Suchkriterien

thinkproject!

» Abbrechen

Eigenschaften

Stichwort

- alle - [+]

Schnelauswahl

Mutzeranforderung LP1 !E’
Projektbeschreibung LP3
Bestandsunterlagen (Bilder
Prajektstatusberichte LPD
Projektbeteiligte LPO
Terminplan LPO

Terminplan fir Planung LP1
Terminplan fir Ausfihrung
abrechnung/aufrmali LPS
Auftragsunterlagen LP7 M

Objekte

- alle - [+]

Schneiauswahl

b+

X Markierte léschen

Wissen

Wissen

X Markierte laschen

Status

Meu
use
- ohne B -

Konzept
Geprift
Freigegeben

BIE

Datei (Dateinnamen)

Historie

Kurzbeschreibung

—

» als Unterfilter speichern — b

Hist.0

Dratei (Dateiinhalt)

Dokumentdatum

@&

Details einblenden

Geben Sie in der Eingabemaske die gewlinschten Suchkriterien an. Haben Sie mehrere
Eigenschaften ausgewéhlt (z. B. Stichwort xx und Objekt yy), wird nur nach Dokumenten
gesucht, die allen Eigenschaften entsprechen.

Sie kdnnen die Suche nun bestétigen 2 Suche oder weitere Eigenschaften auf der nachsten
Registerkarte definieren.
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Auf dieser Registerkarte haben Sie die Mdglichkeit nach Empfanger, Zeitraum usw. zu
selektieren.
Sie bestétigen die Suche mit > Suche

Machricht Gruppierung Qptionen

¥ von ¥ an ¥ z.x. Auswahl
= alle o Ungelesene
- alle - [i] " Gesendete Ausgeblendete
Teilnehmersuche go i~ Ernpfangene
Abel, Ginter, lechner architekten S
acht, Audi, Audi AG Betreff
Achternbosch, Thomas, Volkswagen £
Achtstatter, Margit, Audi AG I
Adam, Doris, omlor-mehringer gmbh
Ader, Istvan, Audi AG ; Nachrichtentext
adler, Christa, PERR Stahlbau, Betriel
Administrator, ¥Wwl, baulogis GmbH I

dffentliches Dokurment

Aalbert, Bernd, Gebr. Peters Gehdudet
Alberti, Steffen, RPB Rickert GmbH L.
Albrecht, Martin, Yalkswagen Immabi I ﬂrj
Alcay, Tan, se cura GmbH

alders, Julia, Audi AG
Alexandrow-Armann, Claudia, Audi &
Allgeier, Tobias, Scherr+klimke AG
Alm, Heilo, RINCOL-INDUSTRIES Gmb
alt, Dietmar, Scherr+klimke AG

alt, Thomas, metaio GmbH

Altrmann, Ganter, Audi AG

Altziebler, Stefan, Strabag InternatiorM

Mehr als 100 Eintrage...

Eingang {ZeitpunktfZeitraum}

zumn Beispiel: '12.3.2002' oder 'bis n
12.3.2002" oder 'seit 12,3,2002" oder
'21.1.2002 bis 12.3.2002' oder 'heute’ n

Info

kb Teilnehmer hinzufdgen

Ausgewdhlte Teilnehmer |

X Markierte ldschen |

#p Abbreche B Als Unterfilte

Tipp: Wenn Sie nur nach dem Titel oder dem Inhalt einer Datei suchen
wollen, so kdnnen Sie auch das Schnellsuchfeld verwenden. Dort
geben Sie einen Begriff ein und wahlen dann |3

b B b B P |Freigape o
e Suche in Projektdokument
‘ Kurzbeschreibung | Catei
B - gf;n-gs.gggtazu Mord Machweis vorbeugender B @ NET + A
& B us7 + a
& E_“l NST7 + 4
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4. Filter erstellen

Sollten Sie das Suchergebnis 6fter bendtigen, ist es sinnvoll die Suchabfrage als persénlichen
Filter zu speichern.

Bevor Sie die Suche mit = Suche abschicken, speichern Sie lhre Suche als Filter ab (Klicken
Sie auf ,Als Unterfilter speichern®).

» Als Unterfilter speichern

Ihr Filter erscheint nun in der jeweiligen Dokumentart als Unterfilter der vorausgewahlten
Suche und ist ab sofort fur Sie fest eingestellt.
™ Projektdokurnent

01 nur Erstversand =

0Z Histarie (PDF) e

+ Aktuell £ =
Audi Ablage =
AUDI Liegenschaften =
Eigene Ablage =
Masterplan TE ... £ =
E Wissen =
= alles mit Wissen e

. Unterlagen 2o

CAD £ =
Dokumentation £ =
EPL-Rahmenvertrage & 13
Gebaudernanagement & 3

Kosten, Budget £ =

Yortexte 2 =

+ Alle affent]. Dokumente & 3

S Meine Dakurmente 2

Sollten Sie den Filter bearbeiten oder I6schen wollen, kénnen Sie dies Uber das Bearbeiten
Symbol “~ vor dem Titel des Filters.

Standardmé&Big sehen Sie alle Versionen eines Dokumentes in den entsprechenden Filtern.
Wollen Sie immer nur die aktuellste Version eines Dokumentes sehen, so verandern Sie |hren
Filter und machen folgende Angaben auf dem Reiter ,,Gruppierung*:

Allgemein Eigenschaften Machricht Gruppierung

Gruppiert nach

Status ﬂ

Funkticn auf

H_ =
- —=1T =l
[ =" =
P2 S =

I Dokumente eindeutig auf ausgewahlte Eigenschaften

@rst Gruppieren, dann Suchen

- Gruppierung ver Suche erforderlich fur
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| | Einstellungen und Konfiguration

1. Passwort und Profileinstellungen andern

Um die Profileinstellungen und Ihr Passwort fur ,VOR" zu &ndern, klicken Sie im Hauptfenster
auf ,Mein Profil”.

& Lorenz, Matthias 13.05.2007 22:48
Projektauswahl
- Projekt auswahlen - _ {4____ Jinks:

EE Projekte
b Aktuell kb Mein Profil =

kb Voreinstellungen kb Hilfe
FF Browser-Test

| | Projekt |Absender | Betreff

Meine Frojekte 1 g VOR Wiesbéck, Wolfram, Audi AG Erweiterun

[ Nachrichten

Ungelesene

Wiedervorlage

Nun sehen Sie eine Auflistung lhrer registrierten Daten und eventueller Weiterleitungen.

Mein Profil L
Herr , Audi AG
Reg. Firma 106454 : Audi AG
Ermpfang - Fax <+ 0
Empfang - E-Mail L@WOR . .objekte-daten.de
viieiterleitung - E-Mail . Lo (Weiterleitung aktiv)

Adressen - Adresse Audi AG, Auto-Union-Str, 1, 85045 Ingolstadt,

Adressen - Telefon

» Bearbeiten

Mit Klicken auf > Bearbeiten kénnen Sie diese Werte andern.
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Auf dem ersten Reiter ,Allgemein® kbnnen Sie ihr Passwort jederzeit a&ndern. Aus
Sicherheitsgriinden sollten Sie in regelm&Bigen Abstanden eine Anderung vornehmen.

Allgemein Externe Adressen Projektadressen Kontakt Signatur Rollen Verteiler Logbuch Q

Anrede keine - aus reqg. r
Firma
iibernehmen
Titel I
Firma N
(Langform) Ibau10g1s GmbH
*
Vername [rr.geri/ar.Eder
Firma -
* baulogis
Nachname Ibaulagia (‘Kurzfurm) I
Kiirzel l— Position [raministration
Company-Id Schn Anmerkung i
baulogis : baulogis GmbH : 4 =
Eingeschrinkter r
Teilnehmer Sprache Deutsch -

Passwort I.I..I..I.
Passwort rrrrr—

» Abbrechen ¥ Sichern [F weiter

Der nachste Reiter ,Externe Adressen® zeigt lhre Weiterleitungseinstellungen. An die hier
hinterlegte E-Mail Adresse wird eine Kopie jeder empfangenen VOR-Nachricht gesendet. Die
Einstellung kann mit entfernen des Aktiv-Hakchens deaktiviert werden.

Internen Teilnehmer dandern - ©

Allgemein Externe Adressen rojekt. Kontaldt Signatur

#¢ hinzufigen

E-Mail #p hinzufigen

E-Mail * I" . ™ nur Text-E-Mail (kein HTML)

Anmerkung | ¥ altiv rDateianhang

™ aus rea. Firma ibernehmen kb loschen

¢ hinzufiigen

#+ Abbrechen »¢ Aushlenden

Um die Anderungen zu speichern, beniitzen Sie den Button
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2. Voreinstellungen dndern
Um die Einstellungen fir ,VOR" zu &ndern, klicken Sie im Hauptfenster auf ,Voreinstellungen®.

8 Lorenz, Matthias 13.05.2007 22:48

- Projekt auswahlen - _

EE Projekte
kb Aktuell kb Mein Profil =

bb Voreinstellungen kb Hilfe

Projektauswahl
<——"— links

b Browser-Test

™ crojekte | | Projekt | Absender | Betreff
Meine Projekte 1 g VOR Wiesbick, Weolfram, Audi AG Erweiterun

™ Nachrichten

Ungelesene

Wiedervorlage

Nun 6ffnet sich folgendes Fenster, in dem Sie einige Einstellungen treffen kénnen. Die hier
dargestellten Optionen stellen den Standard dar und sollten nach Méglichkeit auch so gewahit

werden.
Anwendung Logo / Unterschrift Sicherheit

Sprache
Autornatische Abwahl bei Inaktivitat
Machrichtensingang prifen
Suchwerte beibehalten W
Datei-Upload mittels
Datei-Download mittels
Wisitenkarte anhangen I
Rich-Text-Editor verwenden I

»¢ abbrechen IE sichern

Falls Sie oft groBe Datenmengen Ubertragen, ist es eventuell sinnvoll, den Wert bei
»+Automatische Abwahl bei Inaktivitat“ zu erhdhen.

Unter dem Reiter ,Logo/Unterschrift* kénnen Sie lhr eigenes Logo einfligen, das dann bei
Ihren Nachrichten erscheint.

Bestatigen Sie die Anderungen mit > Sichern
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3. VOR als vertrauenswiirdige Site einrichten

Falls Sie diese Symbol unten links im Browserfenster sehen, ist bei lhnen VOR schon als
vertrauenswiirdige Site registriert, falls nicht, sollten Sie das tun, da sonst die Funktionalitat
des VOR eingeschrénkt ist.

é ﬂ'-.-'ertrauenswtlrdige Sites 4;

Wabhlen Sie im Meni des Internet-Explorers ,Extras-Internetoptionen®.

&1 Virtueller Objektraum - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten 7
4 " Mail und News L=

L) Zuriick = 1 x| |& b 0y b -
o - |—1 Ii‘l - - Popupblocker 3
Adresse @ https:/ipkms. objekke-daten. de

Add-0ns verwalten. . des, html7uid=L
Synchronisieren. .,
Windows Update
8 e, Wgeees 15.05.2007 ] Sun Java Konsale

Windows Messenger

_ chpartner
VOR v Virtuellar O yal 0172473
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Unter dem Reiter ,Sicherheit® gibt es den Punkt ,Vertrauenswirdige Sites®. Hier missen Sie
nun ,Sites* auswahlen.

Internetoptionen d |

Verbindungen | Programme I Erweitert
Allgernein Sicherheit | Datenschutz I Irhalte

Wahlen Sie eine Zone aus, um deren Sicherheitseinstelungen Festzulegen.

@ B 2L

Inkernet Lokales Intranet

1]

/? Yertrauenswirdige Sites . T |
./ Diese Zone enthalt Websites, denen Sie

A 4 ausreichend vertrauen, so dass weder der
Computer noch Dateien beschadigt werden.
Sie haben Websites in dieser Zone aufgelistet.

Sichetheitsstufe dieser Zone

Benutzerdefiniert
Benutzerdefinierte Einstellungen
- Klicken Sie auf "Stufe anpassen”, um die Einstellungen zu
Andern,
- Klicken Sie auf "Standardstufe", um die empfohlenen
Einstellungen zu verwenden.

Stufe anpassen. .. Standardstufe |

alle Zonen auf Standardstufe zuriicksetzen |

a4 I Abbrechen | Ubernehmenl

Nun missen Sie die Eintrage *.baulogis.com und *.objekte-daten.de eintragen, indem Sie sie
in das obere Feld schreiben und dann auf ,Hinzufigen® klicken. Sollte das Hakchen bei ,Fir
Sites dieser Zone ist eine Serveriberpriifung erforderlich gesetzt sein, so nehmen Sie dies
bitte heraus.

Yertrauenswiirdige Sites ﬂ

Sie kiinnen Websites zu dieser Zone hinzufigen und aus ihr
Wl entfernen, Fir alle Websites in dieser Zone werden die
Sicherheitseinstellungen der Zone verwendet,

Diese Website zur Zane hinzufiigen:

I *.objekbe-daten. de
Websites:
ﬂ Entfernen |

[ |

[~ Fiir Sites dieser Zone ist eine Serveriberprifung (htkps:) erfordetlich

Schliefien |

Danach bestéatigen Sie die Eingabe mit ,OK" und nun wird das Symbol der
,Vertrauenswirdige Seite* im Browser angezeigt.
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4. Upload-Client installieren

Der Upload-Client ist ein nitzliches Tool, das das Bearbeiten und Hochladen von Dateien
wesentlich  komfortabler gestaltet. Allerdings brauchen Sie bei der Installation
Administrationsrechte und es muss der Internet Explorer verwendet werden, da es sich um ein
ActiveX-Plugin handelt.

Wenn Sie eingeloggt sind und noch kein Projekt ausgewéhlt haben, wéhlen Sie die Option

~Browser-Test"

& Lorenz, Matthias 13.05.2007 22:48 {

<-——— links

- Projekt auswahlen -

EE Projekte

kb Aktuell kb Mein Profil -

kb Voreinstellungen kb Hilfe /
Fb Browser-Test

Projektauswahl ]

@ Projekte | | Projekt |Absam:|ar | Betreff
Meine Frojekte 13 vOR Wiesbdck, Wolfram, Audi AG Erweiterun
Ungelesene

Wiedervorlage

Falls Sie in nur einem Projekt teilnehmen und automatisch in dieses gelangen, kdnnen Sie
unter dem Punkt ,Hilfe” einen Button fir den ,Browser-Test" finden.

Hilfe

Themen Downloads Kontakt

think praject! W2.0, Revisionsdokurnentation Mv. 2.0rld, AEC/communications GrnbH

Copyright @ 2001, 2002, think project!

AEC/comrunications
GmbH

N DIE INNOVATION FUR UNTERNEHMENS- UND
AEC/communications™, BRANCHENPORTALE

AEC/comrmunity ™ und
think project!™ sind
eingetragene Marken der
AEC/communications

GmbH. think project! V2.0

Weitere in dissem Revisionsdokumentation
Dokument aufgefihrte
Mamen und Bezeichner
kinnen geschitzte Version 2.0r14, Stand 25. April 2003
Marken ihrer jeweiligen
Inhaber sein,

Gedruckt in Deutschland, M
<] m Y

#p Schliefen pp Browser Test pp Feedback IF wWeiter
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Im nachsten Fenster miissen Sie nun den Reiter ,Upload-Client” auswahlen.

Browser-Test

Allgemein Adobe Acrobat Viewer Upload-Client Rich-Text-Editor Details 2 E

Browser-Version

Cookies-Test v
Java-Test v
PDF-Test v
Ajax Test v
ActiveX Test v

SchlieBen

Nun klicken Sie auf ,Upload-Client...." installieren.

Browser-Test
Allgemein Adobe Acrobat Viewer Upload-Client Rich-Text-Editor Details a

Um den Upload-Client zu installieren, klicken Sie
bitte auf == Installieren.

PP neuesten Upload-Client 4.0.10 installieren

Sollten Sie eine Active-X Warnmeldung sehen, so aktivieren Sie das Ausfiihren von unsicheren
Active-X-Elementen fiir diese Seite.

Client herunterladen

Bei den meisten Browsereinstellungen erscheint die Warnleiste oben und Sie missen
bestétigen, dass Sie die Installation durchfiihren wollen.

1 Diese Website michte das Folgsnds Add-On instalisren: "UploadCisnt” von "AEC/communications GmbH', Kicken Sie hisr, wenn Sie der %
website vertrauen und dis Installation zulassen méchten. ..

Browser-Test

Allgemein Adobe Acrobat Viewer uplead-Client Rich-Text-Editor Details 2 |

©ird instaliert...

Sollten Sie eine Active-X Warnmeldung sehen, so aktivieren Sie das Ausfiihren von unsicheren
Active-X-Elementen fiir diese Seite.

ient herunterladen
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Folgen Sie der Installationsroutine.

thinkproject!

Internet Explorer - Sicherheitswarnung

&

Michten Sie diese Software ausfiihren?

[2#] metr optionen

Mame: s=fun

Herausgeber: AEC/communications GmbH

Neht afifeen

Dateien aus dem Internet kbnnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp kann
eventusll auf dem Computer Schaden anrichten. Filhren Sie nur Software von
Herausgebern aus, denen Sie vertrauen, Welches Risko besteht?

@

Klicken Sie nach der Installation nochmals auf den Reiter ,Upload-Client* und Sie sollten
folgende Darstellung sehen.

|

Browser-Test

Allgemein

Adobe Acrobat Viewer Upload-Client Rich-Text-Editor

i Q@ | #*
Hineufilgen DOrucken Optionen  Clipboard  Info Upload
Filename | Size Last Modif
<] m | [=
Yerzagert |

Sollten Sie eine Active-X Warnmeldung sehen, so aktivieren Sie das Ausfiihren von unsicheren

Active-X-Elementen fiir diese Seite.

» SchlieBen

b Uplo

-Client herunterladen

Details

()

Nun ist der Upload-Client einsatzbereit.
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Notizen:
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